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& zamawiajqcy
Witamy w aplikacji eZamawiajgcy.

Cieszymy sie, ze wybrali Panstwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa
nie zawies¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemoéw informatycznych

dostarczamy najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamdwien publicznych.
Zapewniamy petng zgodnos¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertéw.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikéw platformy eZamawiajacy, wspierajacej
elektronizacje zamowien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytgczonych

z PZP.

Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem Formularz systemowy (elektroniczny) — warunki

udziatu, kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy.
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1.Warunki udziatu, kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy

Warunki udziatu, kryteria oceny ofert oraz pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez
Zamawiajgcego w postepowaniach podzielonych na czesci znajdujg sie wewngtrz poszczegdlnych

czesci, natomiast w postepowaniach jednoczesciowych w zaktadce ,oferty” nad listg pozycji.

Po prawej stronie ekranu pojawi sie okno do wpisania wartosci lub menu wyboru [1] (zaleznie od
konfiguracji danej pozycji).
Zamawiajgcy moze dodac opis do kazdego z warunkow i kryteridw ktory mozna wyswietli¢ uzywajac

ikony lupy [2].
Formularz ofertowy znajduje sie w zaktadce , oferty” w sekcji ,lista pozycji”.
Po wpisaniu ceny netto nalezy uzy¢ kalkulatora VAT (3], ktéry znajduje sie zaraz obok okna do

wpisania ceny netto [4].

Za jego pomocg nalezy wybrac stawke VAT, aby system wyliczyt cene brutto.

okamey GEDjomjam

Warunki udziatu 2 1
p——

Nazwa Opis || Jednostka Wartosé

Warunek : Warunek dotyczgcy zdolnosd technicznej lub zawodowej Q Wybierz wartosé- v
Waru."e< : Warunek dotyczacy zatrudnienia czfonkdw grup spotecznie Q -Wybierz wartosé- v
marginalizowanych

Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis [ Jednostka Wartosé

Kryterium : Okres gwarancji Q Miesiace
Lista pozycji 5 a

MNazwa Opis | Nosé Jednostka | Cena netto 5 stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosé

Cresc i Q 100 Srtuka v PLN T -

Wartosc netto Wartos€ brutte

Suma 0,00 0,00

Rysunek 1: Warunki i kryteria

W formularzu elektronicznym nalezy podac¢ cene jednostkowsa, ktérg system pomnozy przez ilosc

sztuk.
W kalkulatorze do wyliczania VAT istnieje réwniez mozliwos¢ wybrania réznych stawek VAT. Po jej

wybraniu cene netto oraz brutto nalezy wpisac recznie.
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Lista pozycji
MNazwa Opis
Czesé Q
Suma
Dokumenty
Nazwa Opis

= Zatgcznik nr1.pdf

= Zabgcznik nr 2.pdf

Rysunek 2: Rézne stawki VAT

losé Jednostka Cena netto % stawki VAT

1,00 Sztuka A

Wartos< netto Zwolniony

0,00 VAT odwrocony

23 %

Rozne stawki VAT

Cena brutto Waluta Wartosé
PLN ¥

Wartos¢ brutto

0,00

+ Dodaj dokument | & Pobierz

Typ dekumentu Status
Jawny Zaszyfrowany '
Jaweny

Zaszyfrowany n’

W przypadku gdy postepowanie jest podzielone na czesci formularz ofertowy znajduje sie w srodku

danej czesci. Aby przej$¢ do szczegdtow danej czesci, nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na nazwie

czesci.
Wyszukiwarka czesci = Akge
Mazwa czesd Status [2 | DODAI PLIK ]
Wszystkie v

m n WYczvgé

[E. | WYGENERUJ RAPORT

—

Wartosé czesci netto

@ Lp Nazwa czesci
1) czesét
2| czesc2
3 czest3

Pozycje 1-32 3 pokazuj 25 Y pozydji

Data ostatniej

Waluta Status o —
Brak oferty  2019-12-1813:18
Brak oferty  2019-12-1813:18
Brak oferry  2019-12-1213:18

Rysunek 3: Lista czesci postepowania

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku ,,edytuj”, aby mozna byto wypetni¢ formularz ofertowy.
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Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis  Jednostka Wartosc

Kryterium : Okres gwarandji Brak  Miesigce
Lista pozycji

Nazwa Opis  llosc Jednostka  Cena netto Y% stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosc
Pozycja 1 Brak 1,00 Sztuks

Pozycja 2 Brak 1,00 Sztuks

Rysunek 4: Przycisk ,,edytuj”

Po uzupetnieniu wszystkich wartosci na formularzu ofertowym, nalezy uzy¢ przycisku ,zapisz

i powrodt” — spowoduje to zapisanie danych na czesci oraz powrdét do zaktadki oferty.

Dokumenty [l ZAPISZ ] [[-bl WYGENERU] RAPORT ]

Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis  Jednostka Wartosé

Kryterium : Okres gwarandji grox  Miesigce 12
Lista pozydji

Nazwa Opis  llos¢ Jednostka  Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosé

23% v

Pozycja 1 Brak 1,00 Sztuka 11 23% v 1 366,53 PLMN ¥ 1 366,53 PLN

Pozycjs 2 Brak 1,00 Szwuka 1111 3% b 136653 PLN ¥ 1 366,53 PLN
Wartos¢ netto Wartos¢ brutto

Suma 222200 PLN 2733,06 PLN
Dokumenty

<+ Dodaj dokument

Rysunek 5: Lista pozycji

Status prawidtowo uzupetnionej czesci zmieni sie na ,,oferta zapisana - nieztozona”.

Pozycje 1-323 pokazuj 25 ¥ pozygi

- . g Data ostatniej
Lp. N Wart tt Walut Stat
@ Lp azwa czesci arto$é czesci netto aluta atus —

Oferta

1 czescd zapisana - 019-12-1815:25 v
niezlozona

2 czesc2 Brak oferty  2019-12-18 1448

3 czeicd

Brak oferty  2019-12-12 1448

Rysunek 6: Oferta nieztozona
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Przy pierwszej operacji zapisania wartosci wprowadzonych na formularzu elektroniczny system
wyswietli komunikat umozliwiajgcy utworzenie hasta do szyfrowania oferty (jezeli nie zostato ono
podane w tej samej sesji podczas dodawania zatgcznikow). Hasto nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

,potwierdz”.

| szyfrowanie oferty b 4 |

Nadaj dowolne, wiasne hasto, ktdrym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zalgczone

‘ Zaszyfrownanie (dodanie dokumentu lub zapisanie oferty)
‘ dokumenty.

Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej
podgladu.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj iflub usun oferte, co umaozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz
ponowne wprowadzenie oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawad Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie
ma wglgdu do Twojej oferty.

vl POTWIERDZ l x ANULU]D |

Rysunek 7 Nadawanie hasta do szyfrowania oferty

2.Konsorcjum

Konsorcjum jest to grupa firm ktéra sktada wspdlnie oferte w postepowaniu. Oferte jako konsorcjum
mozna ztozy¢ na caftos¢ postepowania lub na jego cze$é. Ztozenie oferty jako konsorcjum mozna
ustawi¢ w sekcji ,informacje dotyczgce konsorcjum”, na zakfadce ,oferty” wybierajgc odpowiednig
opcje z listy [1]. Jezeli zostanie wybrana opcja ,na catos¢” sekcja umozliwiajgca dodanie
konsorcjantow wyswietli sie od razu, w przypadku wyboru opcji ,na czes¢” sekcja ta bedzie dostepna
po wejsciu w szczegdty czesci postepowania. Konsorcjantéw nalezy dodac¢ za pomoca przycisku ,+

dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonawcéw” [2].
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Informacje dotyczace konsorcjum

Konsorcjum:

Nacatost v

Da Brak

1

> srdanta Adres Kod pocztor Miasto Tel.
Na Czes¢ B =

DostawcaMZB2 Domaniewska 49 00-008 Warszawa +48444333578

| + Dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonaweéw I 2

Dane Petnomocnika

Imig Petnomocnika Nazwisko Petnomocnika

Rysunek 8: Konsorcjum

Fax

NIP Regon Wielkos¢ przedsiebiorstwa wykonawcy
PL 8352779995 Nie dotyczy
Email

Email

DostawcaMzB2@marketplanet.p

Tel.

Po uzyciu przycisku ,+ dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonawcoéw” wyswietli sie okno w ktérym

nalezy wpisa¢ dane konsorcjanta i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,potwierdz”.

*Wazne*

Jezeli zostanie wprowadzony NIP firmy, ktéra jest juz zarejestrowana w systemie, dane adresowe

zostang zaciaggniete z systemu, a nie z formularza uzupetnionego podczas wprowadzania konsorcjanta.

Dodawanie wykonawcy do konsorcjum
Miasto:
Warszawa

*

Tel.:
+48222572223

Fax:

*

NIP:
PL ~ | B352779995

Regon:
Wielkos¢ przedsiebiorstwa: -
Duze v

Email:
przyktad@marketplanet.pl

v

POTWIERDZ

® ANULUY

Rysunek 9: Formularz dodawania konsorcjanta
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